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第二十三屆澳門大學學生會 

第二次公開理事會會議記錄 

會議日期：二零二一年二月二十六日（星期五 ） 

會議時間：晚上七時正 

會議地點：E31 澳門大學學學生活動中心 1013 室 （E31-1013） 

會議主持：梁智傑 

會議記錄：王文靜 

出席者    ： 梁智傑、梁心如、陳天奇、黃子健、鄺嘉穎、李梓瑩、廖曉朗、鄧翠怡、卓裕豐 

         黃俊瑋、鄭德熙、許宇龍、鄭志豪、王文靜、劉鏵輝、梁嘉倩、莊昊軒 

缺席者 ：N/A 

列席者    ：林進一、尹智鑫 

 

會議議程 

一、通過本次會議議程 

二、各部門工作匯報及安排 

三、審議並通過各部門副部長人選 

四、審議並通過第二十三屆理事會幹事名單 

五、討論新附屬組織成立相關事宜 

六、討論額外預算使用細則 

七、討論制定內部人員守則 

八、已舉辦活動總結 

九、下次開會時間 

十、臨時動議 

 

一 、 通過本次會議議程 

 理事長 梁智傑匯報並審議「本次會議議程」  

贊成 15 票: 梁心如、陳天奇、黃子健、鄺嘉穎、李梓瑩、廖曉朗、鄧翠怡、 

黃俊瑋、鄭德熙、許宇龍、鄭志豪、王文靜、劉鏵輝、梁嘉倩、莊昊軒 

反對 0 票: N/A 

棄權 1 票: 梁智傑 

 通過 「本次會議議程」。 
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二、 各部門工作匯報及安排 

 理事長 梁智傑 

 匯報一月工作報告（附錄一） 

 匯報二月工作計劃（附錄一） 

 

 副理事長 梁心如 

 匯報一月工作報告（附錄一） 

 匯報二月工作計劃（附錄一） 

 

 副理事長 陳天奇 

 匯報一月工作報告（附錄一） 

 匯報二月工作計劃（附錄一） 

 

 秘書長 王文靜 

 匯報一月工作報告（附錄一） 

 匯報二月工作計劃（附錄一） 

 

 副秘書長 梁嘉倩 

 匯報一月工作報告（附錄一） 

 匯報二月工作計劃（附錄一） 

 

 副秘書長 劉鏵輝 

 匯報一月工作報告（附錄一） 

 匯報二月工作計劃（附錄一） 

 

 財務長 鄭德熙 

 匯報一月工作報告（附錄一） 

 匯報二月工作計劃（附錄一） 
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 副財務長 黃俊瑋 

 匯報一月工作報告（附錄一） 

 匯報二月工作計劃（附錄一） 

 【提出】副理事長 陳天奇 請簡介澳門基金會更新的運營模式。 

【匯報】副財務長 黃俊瑋 澳門基金會於今年，將傳統的紙本遞交申請形式更改為網

上遞交申請形式，並且需要附屬組織先電郵聯繫及提交電子檔，再由澳門大學學生會

財務處協助申請。 

 【提出】理事長 梁智傑 請簡介澳門霍英東基金會的申請方式。 

 【匯報】財務長 鄭德熙 申請需要提早遞交社團證明進行審批，完成審批後開始接受

申請，申請需提早六十天並提交年度活動表。  

 

 副財務長 鄺嘉穎 

 匯報一月工作報告（附錄一） 

 匯報二月工作計劃（附錄一） 

 【提出】理事長 梁智傑 教育及青年發展局申請時間。 

【回答】副財務長 鄺嘉穎 申請時間為三月三日至三月二十二日。 

 

 會員事務部部長 鄧翠怡 

 匯報一月工作報告（附錄一） 

 匯報二月工作計劃（附錄一） 

 【提出】理事長 梁智傑 三月會員福利活動工作進展概況。 

 【匯報】會員事務部部長 鄧翠怡 三月會員福利活動已進入最終程序，本月福利為澳

門大學特色貼紙套裝。 

 

 社會事務部部長 莊昊軒 

 匯報一月工作報告（附錄一） 

 匯報二月工作計劃（附錄一） 

 【提出】理事長 梁智傑 時事問答常識比賽工作進展概況。 

【匯報】社會事務部部長 莊昊軒 今年將會與市政署合辦第二屆時事問答常識比賽，

期望能擴展為十所高校聯合的大型活動，暫定於六月進行。現階段仍然與市政署進行

各方面的溝通。 
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 文康部部長 李梓瑩 

 匯報一月工作報告（附錄一） 

 匯報二月工作計劃（附錄一） 

 【提出】理事長 梁智傑 白色情人節活動工作進展概況。 

【回答】文康部部長 李梓瑩 現階段已進行第一波活動推廣，場地及攤位申請亦已通

過。由於防疫設置及活動規模較為大型，希望各部門能派員協助當日活動進行。 

 【提出】理事長 梁智傑 盲盒預售情況。 

【回答】文康部部長 李梓瑩 現已有 34 單盲盒預定。 

 【建議】理事長 梁智傑 可在多方面加強活動推廣，如各澳門大學學生會網上平台，

商家及學院學生會平台。 

 

 資訊部部長 鄭志豪 

 匯報一月工作報告（附錄一） 

 匯報二月工作計劃（附錄一） 

 【提出】理事長 梁智傑 白色情人節活動宣傳片工作進展概況 

 【回答】資訊部部長 鄭志豪 現階段已進行第一輪拍攝，未來數天會與文康部部長商

討拍攝時間，補拍不同角度的分鏡。 

 【提醒】跟進環校巴士報站小程序事宜 

 【提醒】商討協助附屬組織宣傳事宜 

 

 宣傳推廣部部長 廖曉朗 

 匯報一月工作報告（附錄一） 

 匯報二月工作計劃（附錄一） 

 

 公共關係部部長 許宇龍 

 匯報一月工作報告（附錄一） 

 匯報二月工作計劃（附錄一） 

 

 人力資源部部長 黃子健 

 匯報一月工作報告（附錄一） 

 匯報二月工作計劃（附錄一） 
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 【提出】副理事長 梁心如 幹事營工作進展概況 

【匯報】人力資源部部長 黃子健 報告幹事營工作進度 

 

20：30 林進一入席 

 

三、 審議並通過各部門副部長人選 

 總務部部長 卓裕豐匯報「總務部部內人事工作分配」 

 對「總務部部內人事工作分配」進行表決 

贊成 16 票: 梁心如、陳天奇、黃子健、鄺嘉穎、李梓瑩、廖曉朗、鄧翠怡、梁智傑 

黃俊瑋、鄭德熙、許宇龍、鄭志豪、王文靜、劉鏵輝、梁嘉倩、莊昊軒 

反對 0 票: N/A 

棄權 1 票: 卓裕豐 

 通過 「總務部部內人事工作分配」 

 

 理事長 梁智傑匯報並審議「各部門副部長人選名單」 

贊成 17 票: 梁心如、陳天奇、黃子健、鄺嘉穎、李梓瑩、廖曉朗、鄧翠怡、卓裕豐 

黃俊瑋、鄭德熙、許宇龍、鄭志豪、王文靜、劉鏵輝、梁嘉倩、莊昊軒

梁智傑 

反對 0 票: N/A 

棄權 0 票: N/A 

 通過 「各部門副部長人選名單」 

 

四、 審議並通過第二十三屆理事會幹事名單 

 理事長 梁智傑匯報並審議「第二十三屆理事會幹事名單」 

贊成 17 票: 梁心如、陳天奇、黃子健、鄺嘉穎、李梓瑩、廖曉朗、鄧翠怡、卓裕豐 

黃俊瑋、鄭德熙、許宇龍、鄭志豪、王文靜、劉鏵輝、梁嘉倩、莊昊軒

梁智傑 

反對 0 票: N/A 

棄權 0 票: N/A 

 通過 「第二十三屆理事會幹事名單」 
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五、 討論新附屬組織成立相關事宜 

 由於常務委員會已通過「新附屬組織成立」事宜，本議程取消。 

 

22：14  尹智鑫入席 

 

六、 安排討論額外預算使用細則 

 理事長 梁智傑匯報並審議「額外預算使用細則」 

贊成 15 票: 梁心如、陳天奇、黃子健、鄺嘉穎、李梓瑩、廖曉朗、鄧翠怡、卓裕豐 

黃俊瑋、鄭德熙、鄭志豪、王文靜、劉鏵輝、梁嘉倩、梁智傑 

反對 2 票: 莊昊軒、許宇龍 

棄權 0 票: N/A 

 「澳門大學學生會額外預算之使用聲明」(附錄二) 

 通過 「額外預算使用細則」(附錄三) 

 

七、 討論制定內部人員守則 

 人力資源部部長 黃子健匯報及建議「內部人員守則」制定方案。 

 

八、 已舉辦活動總結 

 第二十三屆澳門大學學生會領導機關及附屬組織就職典禮 

 顏色選用不當 

 人手不足 

 部門協調問題 

 加強公關接待 

 改善郵箱系統 

 

 一月會員福利活動 

 宣傳力度不足 

 加強資源監控及品質保證 
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 幹事招新活動 

 人手不足 

 面試時間過長 

 結果討論調整 

 時間安排緊逼 

 

九、 下次開會時間 

日期：二零二一年三月十七日（星期三） 

時間：晚上七時正 

地點：E31 澳門大學學學生活動中心 1013 室 （E31-1013） 

 

十、 臨時動議 

 澳門大學學生會校友會代表 林進一 講解「澳門大學學生會會歌」制作項目 

 【提問】秘書長 王文靜 制作成本及費用預算。 

 【回答】澳門大學學生會校友會代表 林進一 制作必定會有支出，但會盡量減低制作成

本，嘗試與附屬組織和校友會合作。創作部份可以進行學生招募，減低支出同時加強同學

們的參與感。 

 【提問】人力資源部部長 黃子健 項目方向及校方資助申請問題。 

【回答】澳門大學學生會校友會代表 林進一 希望項目以合作形式進行，同時會向澳

門大學生會校友會尋求資助。 

 

21：08  林進一 避席 

21：09  進行閉門討論 

 

21：36 卓裕豐入席 

 

 審議「澳門大學學生會會歌」制作項目（盲票） 

贊成 14 票 

反對 3 票 

棄權 0 票 

 通過「澳門大學學生會會歌」制作項目 
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21：45 林進一 離席 

 

23：30 會議結束 
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【附錄一】一月份工作報告及二月份工作計劃 

壹、     理事長 梁智傑  

一月份完成工作 二月份工作計劃 

1. 制定理事會年度工作計劃 

2. 制定及分配部門工作計劃 

3. 制定年度財務預算 

4. 整理學生會辦公室 

5. 整理學生會舊文件 

6. 召開第一次公開理事會 

7. 出席第一次會員大會常務委員會 

8. 出席第一次會員大會 

9. 出席澳門大學校董會 

10. 出席教務委員會 

11. 出席註冊處會議 

12. 列席理事會部門會議 

13. 出席澳門大學開放日開幕式 

14. 協助秘書處籌備第二十三屆領導機關及

附屬組織就職典禮 

15. 出席第二十三屆領導機關及附屬組織就

職典禮 

16. 跟進文娛聯會會房問題 

17. 出席公關部部門培訓 

18. 與學生會校友會相討合作事宜 

19. 出席廣東外語外貿大學來訪 

20. 出席旅遊學院學生會暨屬會就職典禮 

1. 制定及分配部門工作計劃 

2. 安排拜訪社會文化司，中央駐澳門聯絡辦公室、高等教

育局、澳門基金會、霍英東基金會、中國銀行澳門分行

事宜 

3. 辦理社團證明 

4. 召開第二次公開理事會 

5. 出席第二次會員大會 

6. 出席學生組織與校長對話 

7. 出席與林金城校董會主席會議 

8. 列席理事會部門會議 

9. 出席會員大會常務委員會 

10. 完成學生會銀行轉名工作 

11. 出席理事會春季幹事招收面試 

12. 出席評標委員會 

13. 出席續期委員會 

14. 跟進選科問題 

15. 與市政署文康及公民教育廳公民教育處商討合作事宜 

16. 與澳門中華學生聯合總會商討合作事宜「不一樣的我

們」 

17. 出席江蘇(高校)澳門學生聯合會第五屆會員大會暨理監

事會就職典禮 

18. 出席澳鄂大專人士協會 2021 年度會員大會暨新春聯歡 

19. 出席學聯澳門大專生新春聯歡會 

20. 出席第十一屆全港大學澳門學生聯會交職典禮 

21. 協助籌備白色情人節活動 

22. 協助籌備常識問答比賽 

23. 列席畢業委員會全體委員會會議 
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貳、     副理事長 梁心如  

 

一月份完成工作 二月份工作計劃 

1. 制定理事會年度工作計劃 

2. 制定及分配部門工作計劃 

3. 制定年度財務預算 

4. 整理學生會辦公室 

5. 整理學生會舊文件 

6. 出席第一次公開理事會 

7. 召開第一次所屬部門文件 

8. 跟進與體育局合作事宜 

9. 列席理事會部門會議 

10. 出席書院衍生問題跟進小組 

11. 跟進理事會春季幹事招收面試 

12. 跟進一月份每月福利計畫 

13. 協助籌備幹事大會及幹事營 

14. 跟進選科系統意見收集 

15. 協助籌備白色情人節 

16. 與學生會校友會相討合作事宜 

17. 與澳門大學教師協會相討合作事宜 

18. 協助秘書處籌備第二十三屆領導機關及附屬組

織就職典禮 

19. 出席第二十三屆領導機關及附屬組織就職典禮 

20. 籌備廣東外語外貿大學來訪事宜 

21. 出席春季幹事大會及幹事營 

22. 檢查及核對會議相關文件 

1. 制定及分配部門工作計劃 

2. 安排拜訪社會文化司，中央駐澳門聯絡辦公室、

高等教育局、澳門基金會、霍英東基金會、中國

銀行澳門分行事宜 

3. 辦理社團證明 

4. 出席第二次公開理事會 

5. 列席第二次會員大會 

6. 出席學生組織與校長對話 

7. 列席理事會部門會議 

8. 列席會員大會常務委員會 

9. 出席理事會春季幹事招收面試 

10. 出席學生商店管理委員會 

11. 跟進選科問題 

12. 跟進與市政署文康及公民教育廳公民教育處的合

作事宜 

13. 籌備五四青年峰會 

14. 協助籌備幹事營以及幹事大會 

15. 協助籌備白色情人節活動 

16. 協助籌備常識問答比賽 

17. 整理轄下部門會議文件 

18. 協助籌備三月份每月福利計畫 

19. 出席評標委員會 

20. 與時光屋商討長期合作事宜 

21. 校對及協助翻譯內部文件 

22. 跟進體育局出糧事宜  
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參、     副理事長 陳天奇  

 

一月份完成工作 二月份工作計劃 

1. 制定理事會年度工作計劃 

2. 制定及分配部門工作計劃 

3. 制定年度財務預算 

4. 整理學生會辦公室 

5. 整理學生會舊文件 

6. 出席第一次公開理事會 

7. 列席第一次會員大會常務委員會 

8. 出席第一次會員大會 

9. 列席理事會部門會議 

10. 出席研究生宿位分配會議 

11. 跟進理事會春季幹事招收面試 

12. 跟進一月份每月福利計畫 

13. 協助籌備 2021 年度 datebook 設計比賽 

14. 跟進選科系統意見收集 

15. 協助籌備白色情人節 

16. 與學生會校友會商討合作事宜 

17. 與澳門大學教師協會商討合作事宜 

18. 協助秘書處籌備第二十三屆領導機關及附屬組織

就職典禮 

19. 出席第二十三屆領導機關及附屬組織就職典禮 

20. 跟進建設新版學生會網站及屬會系統 

1. 出席第二次公開理事會 

2. 出席第二次會員大會 

3. 出席學生組織與校長對話 

4. 列席理事會部門會議 

5. 列席會員大會常務委員會 

6. 出席理事會春季幹事招收面試 

7. 出席評標委員會 

8. 出席教與學優化委員會 

9. 出席學聯澳門大專生新春聯歡會 

10. 跟進選科系統意見收集 

11. 跟進商戶優惠計畫商戶簽約及宣傳 

12. 與市政署文康及公民教育廳公民教育處商討

合作事宜 

13. 與澳門大學教師協會商討合作事宜 

14. 協助籌備白色情人節活動 

15. 協助籌備常識問答比賽 

16. 協助籌備 2021 年度澳門大學學生會記事簿設

計比賽 

17. 協助籌備三月份每月福利計畫 

18. 跟進建設新版學生會網站及屬會系統 

19. 跟進體育局出糧事宜 

20. 整理轄下部門會議文件  
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肆、     秘書處  

秘書長   王文靜  

一月份完成工作 二月份工作計劃 

1.   籌備第二十三屆領導機關及附屬組織就職典禮 

2. 出席第二十三屆領導機關及附屬組織就職典禮 

3. 準備嘉賓邀請函 

4. 邀請嘉賓 

5. 整理嘉賓回覆及確定出席嘉賓名單 

6. 準備屬會邀請函 

7. 制定屬會出席名單 

8. 籌備就職晚宴 

9. 準備晚宴嘉賓名單以及晚宴邀請函 

10. 撰寫活動文案 

11. 管理學生會電郵 

12. 整理學生會雲端硬盤 

13. 整理學生會辦公室 

14. 出席公關部部門培訓 

15. 與學生會校友會相討合作事宜 

16. 出席第一次公開理事會會議 

17. 摘寫第一次理事會會議會議記錄 

18. 出席理事會內部會議 

19. 出席第一次公關部會議 

20. 監點公關部副部長選舉 

21. 協助白色情人節盲盒設計 

22. 協助各部門的翻譯工作 

 

  

1. 管理學生會電郵 

2. 整理學生會雲端硬盤 

3. 撰寫活動文案 

4. 協助各部門的翻譯工作 

5. 準備拜訪邀請函 

6. 完成就職活動報告 

7. 召開第一次秘書處內部會議 

8. 出席第二次理事會內部會議 

9. 出席第二次公開理事會會議 

10. 出席理事會春季幹事大會 

11. 出席春季幹事營 

12. 出席理事會各部門會議 

13. 出席理事會春季幹事招收面試 

14. 出席學生組織與校長對話 

15. 出席江蘇(高校)澳門學生聯合會第七屆會員大會

暨理監事會就職典禮  
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副秘書長   梁嘉倩  

 

一月份完成工作 二月份工作計劃 

1. 籌備澳門大學學生會及附屬組織就職典禮 

2. 出席澳門大學學生會及附屬組織就職典禮 

3. 負責回覆學生會電郵事宜(就職典禮其間與校內外組

織交流) 

4. 負責各文案撰寫、校對及翻譯等事宜  

1. 幹事招新工作 

2. 出席學生組織與校長對話 

3. 負責回覆學生會電郵事宜(就職典禮後與校內外報

社聯絡) 

4. 撰寫報導文案 

5. 出席第一次秘書處內部會議 

6. 出席第二次公開理事會會議 

7. 出席春季幹事營 

8. 文案校對及翻譯等事宜 

 

 

副秘書長   劉鏵輝  

 

一月份完成工作 二月份工作計劃 

1. 籌備第二十三屆領導機關及附屬組織就職典禮 

2. 出席澳門大學學生會及附屬組織就職典禮 

3. 列席部份理事會部門會議 

4. 學生會電郵管理 

5. 負責各文案撰寫、文件校對及翻譯等恆常性工作 

1. 安排拜訪社會文化司，中央駐澳門聯絡辦公

室、教育及青年發展局、澳門基金會、霍英東

基金會、各銀行等機構及組織 

2. 幹事招新工作 

3. 出席學生組織與校長對話 

4. 與市政署文康及公民教育廳公民教育處商討合

作事宜 

5. 出席第一次秘書處內部會議 

6. 出席第二次公開理事會會議 

7. 出席春季幹事營 

8. 負責各文案撰寫、文件校對及翻譯等恆常性工作 
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伍、     財務處  

財務長   鄭德熙  

 

一月份完成工作 二月份工作計劃 

1. 出席第一次公開理事會 

2. 出席第二十三屆澳門大學學生會及附屬組織就職典禮 

3. 出席 SAO 第一次財務講解會 

4. 出席 SAO FC Meeting 

5. 申請行政秘書保險, 

6. 協助制定年度財務預算 

7. 協助籌備第二十三屆領導機關及附屬組織就職典禮 

8. 同 SAO 商討整年的財務運作 

9. 開微信財務通知群 

10. 繳交 2020 年未交的日常支出 

11. 繳交各項日常支出(社保,電話費,影印機租借和打印費) 

1. 出席第二次公開理事會 

2. 出席學生組織與校長對話 

3. 出席春季招生面試 

4. 召開財務講解會 

5. 完成 BATCH1 

6. 完成銀行轉名工作 

7. 完成就識財務報告 

8. 完成行政秘書保險財務報告 

9. 完成日常支出財務報告 

10. 制定額外預算 

11. 繳交各項日常支出(電話費,影印機租借和打印費) 

 

 

副財務長   黃俊瑋  

 

一月份完成工作 二月份工作計劃 

1. 出席第一次公開理事會 

2. 出席澳門大學學生會及附屬組織就職典禮 

3. 出席 SAO 第一次財務講解會 

4. 協助籌備第二十三屆領導機關及附屬組織就職典禮 

5. 出席第二十三屆澳門大學學生會及附屬組織就職典禮 

1. 審批附屬組織資助申請 

2. 幹事招新工作 

3. 籌備財務講解會 

4. 出席學生組織與校長對話 

5. 出席第二次公開理事會 
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副財務長   鄺嘉穎  

一月份完成工作 二月份工作計劃 

1. 出席第一次公開理事會 

2. 出席澳門大學學生會及附屬組織就職典禮 

3. 遞交高等教育局活動資助後續文件 

4. 出席廣東外語外貿大學來訪 

5. 出席 SAO 第一次財務講解會 

6. 出席高等教育局舉辦的“高校學生活動資助”會議 

1. 審批附屬組織資助申請 

2. 幹事招新工作 

3. 籌備財務講解會 

4. 出席理事會春季幹事大會 

5. 遞交教育及青年發展局活動資助後續文件 

6. 出席學生組織與校長對話 

 

 

 

陸、     會員事務部  

部長   鄧翠怡 

 

一月份完成工作 二月份工作計劃 

1. 交接工作 

2. 整理會員事務部文件 

3. 定立會員事務部內部守則 

4. 出席第一次公開理事會 

5. 選科系統意見收集 

6. 籌備一月份每月福利計劃 

7. 與舊商戶續約商戶優惠計劃 

8. 出席澳門大學學生會及附屬組織就職典禮  

1. 幹事招新 

2. 召開第一次會員事務部內部會議  

3. 會員事務部副部長選舉完成並確定名單 

4. 分配副部長工作 

5. 出席學生組織與校長對話 

6. 籌備三月份每月福利計畫 

7. 尋找新商戶加入商戶優惠計劃 

8. 與舊商戶續約商戶優惠計劃  
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柒、     社會事務部部長    

莊昊軒 

 

一月份完成工作 二月份工作計劃 

1. 召開社會事務部第一次部門會議 

2. 籌備第二屆時事常識問答比賽 

3. 出席澳門大學學生會領導機關及附屬組織就職典禮 

4. 籌備參觀勞工事務局工作事宜 

5. 與前部長討論交接事宜 

1. 春季幹事招新工作 

2. 籌備第二屆時事常識問答比賽 

3. 召開社會事務部第二次部門會議 

4. 確定社會事務部副部長人選 

5. 出席學生組織與校長對話 

6. 協辦文康部三月白色情人節活動 

7. 出席第二次公開理事會會議 

  

 

捌、     文康部  

部長   李梓瑩 

 

一月份完成工作 二月份工作計劃 

1. 出席第一次會員大會 

2. 出席第一次公開理事會 

3. 出席 COUC 會議 

4. 出席澳門大學學生會及附屬組織就職典禮 

5. 出席 SAO 第一次財務講解會 

6. 出席廣東外語外貿大學來訪 

7. 協助籌備澳門大學學生會及附屬組織就職典禮 

8. 籌備白色情人節活動 

9. 定立文康部內部守則 

1. 幹事招新工作 

2. 籌備白色情人節活動 

3. 出席學生組織與校長對話 

4. 撰寫迎新系列活動 

5. 撰寫屬會節活動 

6. 文康部副部長選舉完成並確定名單 

7. 出席理事會春季幹事招收面試 
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玖、     資訊部  

部長   鄭志豪 

 

一月份完成工作 二月份工作計劃 

1. 完成交接 

2. 整理學生會辦公室 

3. 更新學生會網站資料 

4. 跟進建設新版學生會網站及屬會系統 

5. 出席第一次公開理事會 

6. 協助籌備澳門大學學生會及附屬組織就職典禮 

7. 出席澳門大學學生會及附屬組織就職典禮 

8. 學生會會房電子設備維護 

9. 籌備白色情人節宣傳片 

1. 出席第二次公開理事會 

2. 學生會會房電子設備維護 

3. 更新學生會網站資料 

4. 跟進建設新版學生會網站及屬會系統 

5. 拍攝白色情人節宣傳片 

6. 召開資訊部第一次內部會議 

7. 資訊部副部長選舉完成並確定名單 

8. 分配副部長工作 
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拾、     宣傳推廣部  

部長   廖曉朗 

 

一月份完成工作 二月份工作計劃 

1. 交接工作 

2. 整理學生會辦公室 

3. 整理宣傳推廣部文件 

4. 出席第一次公開理事會 

5. 出席第二十三屆領導機關及附屬組織就職典禮 

6. 出席公關部部門培訓 

7. 出席 SAO 第一次租借場地和物資講解會 

8. 與澳門大學教師協會相討合作事宜 

9. 籌備 2021 年度澳門大學學生會記事簿設計比賽 

10. 管理與更新微信公眾號相關推送與信息 

11. 協助各部門發佈資訊 

12. 協助各部門宣傳設計工作： 

       ·學生會領導機關成員名片 

       ·學生會領導機關成員圖表 

       ·學生會網站 ,Facebook 封面 

       ·領導機關及附屬組織就職典禮 

       ·增選/退選科目提醒 

       ·增選/退選科目意見收集 

       ·春季招募 

       ·白色情人節活動 

       ·每月福利 

1. 整理宣傳推廣部文件 

2. 出席第二次公開理事會 

3. 出席學生組織與校長對話 

4. 出席理事會春季幹事招收面試 

5. 跟進微信公眾號更新 

6. 與澳門大學教師協會相討合作事宜 

7. 籌備 2021 年度澳門大學學生會記事簿設計比賽 

8. 召開第一次宣傳推廣部內部會議 

9. 列席部份理事會部門會議 

10.  管理與更新微信公眾號相關推送與信息 

11. 協助各部門發佈資訊 

12. 協助各部門宣傳設計工作： 

       ·商戶優惠計劃 

       ·新年賀圖 

       ·幹事大會及幹事迎新營 

       ·公關部感謝狀 

       ·白色情人節活動 

       ·春季招募 

       ·每月福利  
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拾壹、     總務部  

部長   卓裕豐 

一月份完成工作 二月份工作計劃 

1. 交接工作 

2. 定立總務部內部守則 

3. 制定學生會物資增添申請表 

4. 出席第一次公開理事會 

5. 整理學生會辦公室 

6. 選科系統意見收集 

7. 出席廣東外語外貿大學來訪 

8. 籌備第二十三屆領導機關及附屬組織就職典禮 

9. 出席澳門大學學生會及附屬組織就職典禮 

10. 出席 SAO 第一次財務講解會 

11. 出席 SAO 第一次租借場地和物資講解會 

 

  

1. 召開第第一次總務部內部會議  

2. 協助人力資源部籌備幹事大會及幹事迎新營 

3. 協助文康部籌備白色情人節活動 

4. 出席學聯澳門大專生新春聯歡會 

5. 出席學生組織與校長對話 

6. 出席第二次公開理事會  

 

  



    澳門大學學生會 
    Associação de Estudantes da Universidade de Macau 
    University of Macau Students’ Union 

中國澳門氹仔大學大馬路，澳門大學，學生活動中心東 31 座(E31)                                                      電話 Tel: (+853) 8822 4599      電郵 Email：info@umsu.org.mo  
Student Activity Centre E31, University of Macau Avenida da Universidade, Taipa, Macau, China            傳真 Fax: (+853) 8322 2372      網址 URL: http://umsu.org.mo  

拾貳、     公共關係部  

部長   許宇龍 

 

一月份完成工作  二月份工作計劃 

1.  交接工作 

2. 整理公關部文件 

3. 定立公共關係部內部守則 

4. 召開第一次公共關係部線上內部會議 

5. 出席第一次公開理事會 

6.  召開第二次公共關係部線上內部會議 

7. 舉行第一次公共關係部培訓 

8. 籌備第二十三屆領導機關及附屬組織就職典禮 

9. 出席澳門大學學生會及附屬組織就職典禮  

1. 召開第三次公共關係部內部會議  

2. 公共關係部副部長選舉完成並確定名單 

3. 分配副部長工作 

4. 邀請白色情人節活動的商家贊助 

5. 確定白色情人節活動的贊助商家 

6. 與確定白色情人節活動的贊助商簽署合同 

7. 協助文康部籌備白色情人節活動 

8. 與市政署文康及公民教育廳公民教育處商討合作事宜 

9. 出席學聯澳門大專生新春聯歡會 

10. 出席學生組織與校長對話 

11. 召開第四次公共關係部內部會議  

12. 召開第五次公共關係部內部會議  
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拾參、     人力資源部  

部長   黃子健 

一月份完成工作 二月份工作計劃 

1. 籌備幹事招募工作 

2. 出席第一次公開理事會 

3. 出席第二十三屆領導機關及附屬組織就職典禮 

4. 出席第一次會員大會 

5. 協助秘書處籌備第二十三屆領導機關及附屬組織就職典禮 

6. 完成交接工作 

1. 完成幹事招募工作 

2. 籌備幹事大會及幹事迎新營 

3. 整理今屆幹事名單 

4. 召開第一次人力資源部內部會議 

5. 召開第二次人力資源部內部會議 

6. 制定及簽署人力資源部幹事保證書 

7. 出席學聯澳門大專生新春聯歡會 

8. 出席學生組織與校長對話 

9. 完成人力資源部副部長選舉 

10. 出席第二次公開理事會 

11. 制定人力資源部內部守則 
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【附錄二】澳門大學學生會額外預算之使用聲明 
 

經澳門大學學生會會員大會常務委員會審議決定，現聲明澳門大學學生會（下稱本會）將預

留二十萬元額外預算中之十萬元，提供予本會以及附屬組織作紀念品、會服等具有代表性且能夠

宣傳學生會之物資申請。 

 

其中活動紀念品之申請以每件澳門幣八十元作為補貼金額，會服則以每件澳門幣五十元作為

補貼標準；除以上項目外，其他項目需向理事會進行申請，若申請金額高於澳門幣四千元，則需

要由常務委員會審批通過，低於或等於澳門幣四千元則由本會理事會審批為通過即可。 

 

以上之申請，總金額達澳門幣十萬元。 

 

 

    特此聲明 

 

第二十三屆澳門大學學生會 

 

 

 

 

 

理事長 梁智傑 

 

 

 

 

 

財務長 鄭德熙 

二〇二一年二月二十六日 
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【附錄三】2021 年度澳門大學學生會額外預算之使用 

 

1. 學生會紀念品（給嘉賓）： 

紀念品（作嘉賓紀念之用）將按每件 MOP$80 為補貼標準，製作費若低於 MOP$80/件則實報實

銷；費用若高於 MOP$80/件，多餘部分由各會自行承擔。且紀念品總額不得超過 MOP$500。 

 

2. 學生會會服： 

各屬會需提交會服製作計劃書予本會理事會審批通過，按每件會服 MOP$50 為補貼標準。製作費

用若低於 MOP$50/件則實報實銷；費用若高於 MOP$50/件，多餘部分由各會自行承擔。申請會

服需要同時提交幹事名單（包含部門職位、姓名、學號、聯絡電話資料）以作確認。每個屬會可

製作的會服數量上限為其屬會在總會有登記的內閣成員及幹事數量。數量多於五十件的申請需得

到常務委員會審批通過。 

 

3. 其他申請： 

若有其他已提交資助申請活動之未受批項目,申請則根據實際情況商討審批決議。若其他申請（包

含會服）金額高於 MOP$4000，需得到常務委員會審批通過。 

 

用途 補貼金額 審批機關 

紀念品 
 MOP$80/件為基準 

(申請上限: MOP$500) 

本會會員大會 

常務委員會 

會服 

MOP$50/件 

為基準 

(數量上限為 

有登記的成員及幹事) 

少於 50 件 本會理事會 

多於 50 件 
本會會員大會 

常務委員會 

其他申請 

（包含會服） 

(低於 MOP$4000) 

視乎實際情況而定 
本會理事會 

(高於 MOP$4000) 

視乎實際情況而定 

本會會員大會 

常務委員會 
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